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UCHWALA NR XXI/145/2016
RADY GMINY ZBLEWO

z dnia 30 maja 2016 1.

w sprawie zmiany nazwy jednostki budzetowej Zesp6l Ekonomiczno - Administracyjny Placowek
Oswiatowo - Wychowawczych w Zblewie, zmiany jej statutu oraz okreslenia jednostki obstugujacej,
jednostek obslugiwanych w tym zakresu obowiazkéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach
wspolnej obstugi wskazanych w uchwale jednostek organizacyjnych Gminy Zblewo.

Na podstawie art.10a, art.10b, art.10c, art.10d, art.18 ust.2 pkt 9 lit.h) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 1. poz. 446), art.11 ust.2, art.53 ust.5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.) oraz par.14 ust.1 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz.U. z 2014 r. poz. 119 z
pozn. zm.)

Rada Gminy Zblewo uchwala, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ dla jednostki budzetowej Zesp6t Ekonomiczno - Administracyjny Placowek Oswiatowo -
Wychowawczych w Zblewie, ul. Gtéwna 17 nowa nazwe¢ w brzmieniu ,,Centrum Ustug Wspolnych w Gminie
Zblewo" zwanym dalej CUW w Zblewie.

§ 2. 1. Na podstawie art.10b ust.1 i ust.2 ustawy o samorzadzie gminnym ustala si¢ CUW w Zblewie, ul.
Gloéwna 17 jednostka obstugujaca jednostki organizacyjne Gminy Zblewo wymienione w ust.2.

2. Jednostki obstugiwane:
1) Zespot Szkot Publicznych w Bytoni:
a) Publiczna Szkota Podstawowa w Bytoni im. Edmunda Dywelskiego;
b) Publiczne Gimnazjum w Bytoni.
2) Zespot Szkot Publicznych w Borzechowie:
a) Publiczna Szkota Podstawowa w Borzechowie im. o. Flawiana Stominskiego;
b) Publiczne Gimnazjum w Borzechowie im. o. Flawiana Stominskiego.
3) Zespot Szkot Publicznych w Kleszczewie Koscierskim:
a) Publiczna Szkota Podstawowa w Kleszczewie Ko$cierskim im.Jana Pawta II;
b) Publiczne Gimnazjum w Kleszczewie Koscierskim.
4) Zespot Ksztalcenia i Wychowania w Pinczynie:
a) Publiczna Szkota Podstawowa w Pinczynie im. Bohaterow Westerplatte;

b) Publiczne Gimnazjum w Pinczynie im. ks. Stanistawa Hoffmanna;
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c¢) Publiczne Przedszkole w Pinczynie.
5) Zespot Szkot Publicznych w Zblewie:

a) Publiczna Szkota Podstawowa 2z Oddziatami Integracyjnymi w Zblewie im. Wincentego
Kwasniewskiego;
b) Publiczne Gimnazjum w Zblewie im. Wincentego Kwasniewskiego.
6) Gminne Przedszkole w Zblewie.
§ 3. 1. CUW w Zblewie jest gminng jednostka organizacyjng dziatajaca w formie jednostki budzetowe;.
2. Przedmiotem dziatalnosci CUW w Zblewie jest prowadzenie:

1) obstugi  administracyjnej  jednostek obstugiwanych Gminy Zblewo w zakresie kompetencji
wynikajacych z ustawy o systemie o$wiaty i innych ustaw regulujacych zadania gminy w zakresie o$wiaty,
w obszarach okreslonym statutem, o ktérym mowa w ust.3,

2) wspolnej obstugi finansowej i kadrowej jednostek obslugiwanych, w obszarach okreslonym statutem, o
ktorym mowa w ust.3, przy czym zakres wspdlnej obstugi nie obejmuje kompetencji kierownikdéw
jednostek obstugiwanych zaliczanych do sektora finanséw publicznych do dysponowania $rodkami

publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz
przeniesien wydatkow w tym planie,

3) catoksztattu rachunkowosci i sprawozdawczos$ci jednostek obstugiwanych w ramach wspolnej obstugi.

3. Nadaje si¢ Statut Centrum Ustug Wspolnych w Gminie Zblewo, w brzmieniu stanowigcym zatacznik
nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 4. Traci moc uchwata Rady Gminy w Zblewie z dnia 17 maja 2007r. nr VI/60/2007 w sprawie
utworzenia jednostki organizacyjnej Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Placowek Oswiatowo-
Wychowawczych w Zblewie, uchwata Rady Gminy w Zblewie z dnia 17 maja 2007r. nr VI/61/2007 w sprawie
wprowadzenia zmian w Statucie Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Placowek Oswiatowo-
Wychowawczych w Zblewie oraz ogloszenia jego tresci jednolitej, uchwata Rady Gminy w Zblewie z dnia 28
pazdziernika 2015r. nr XIV/74/2015 w sprawie wprowadzenia zmian do Statutu Zespolu Ekonomiczno-
Administracyjnego Placowek Oswiatowo-Wychowawczych w Zblewie.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Zblewo.

§ 6. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Pomorskiego z moca obowigzujaca od 1 stycznia 2017 r.

Przewodniczacy Rady Gminy

Leszek Burczyk
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Zakacznik Nr 1 do Uchwaty Nr XX1/145/2016
Rady Gminy Zblewo
z dnia 30 maja 2016r.

Statut Centrum Uslug Wspolnych w Gminie Zblewo

§ 1. Centrum Uslug Wspolnych w Gminie Zblewo, z siedzibg w Zblewie, ul. Gléwna 17, 83-210 Zblewo
zwany dalej ,,CUW w Zblewie” jest gminng jednostkg organizacyjng dzialajacg w formie jednostki budzetowej
na terenie Gminy Zblewo.

§ 2. Centrum Uslug Wspolnych w Gminie Zblewo uzywa pieczeci naglowkowej z nazwa jednostki w
petnym brzmieniu z adresem siedziby, numerem telefonu oraz NIP-em.

§ 3. CUW w Zblewie dziala na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2015 r. poz. 1515 z pdzn. zm.);
2) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz.U.2015r., poz 2156 z pdzn. zm.);
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.);
4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.);
5) niniejszego statutu.

§4.1. CUW w Zblewie jako jednostka obstugujgca, zapewnia wspdlng obstuge administracyjng,
finansowg i kadrowa jednostkom obstugiwanym wymienionym w ust.2 w obszarach okreslonych w ust.3,
ust.4, ust.5 1 ust.6.

2. Jednostki obslugiwane:
1) Zespot Szkot Publicznych w Bytoni:
a) Publiczna Szkota Podstawowa w Bytoni im. Edmunda Dywelskiego;
b) Publiczne Gimnazjum w Bytoni.
2) Zespo6t Szkot Publicznych w Borzechowie:
a) Publiczna Szkota Podstawowa w Borzechowie im. o. Flawiana Stominskiego;
b) Publiczne Gimnazjum w Borzechowie im. o. Flawiana Stominskiego.
3) Zespot Szkot Publicznych w Kleszczewie Koscierskim:
a) Publiczna Szkota Podstawowa w Kleszczewie Koscierskim im.Jana Pawta II;
b) Publiczne Gimnazjum w Kleszczewie Koscierskim.
4) Zespot Ksztalcenia i Wychowania w Pinczynie:
a) Publiczna Szkota Podstawowa w Pinczynie im. Bohaterow Westerplatte;
b) Publiczne Gimnazjum w Pinczynie im. ks. Stanistawa Hoffmanna;
c) Publiczne Przedszkole w Pinczynie.
5) Zespot Szkot Publicznych w Zblewie:

a) Publiczna Szkota Podstawowa z Oddzialami Integracyjnymi w Zblewie im. Wincentego
Kwasniewskiego;

b) Publiczne Gimnazjum w Zblewie im. Wincentego Kwasniewskiego.

6) Gminne Przedszkole w Zblewie.
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3. Dzialania CUW w Zblewie w zakresie obstugi administracyjnej jednostek obstugiwanych Gminy
Zblewo dotyczacych kompetencji wynikajacych z ustawy o systemie o$wiaty i innych ustaw regulujacych
zadania gminy w zakresie o§wiaty, obejmujg w szczegolnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, likwidacja szk6t 1 placowek oswiatowych
prowadzonych przez Gming Zblewo;

2) prowadzenie ewidencji szkot i placowek publicznych oraz niepublicznych;
3) opracowanie projektow uchwat Rady Gminy oraz zarzadzen Woéjta Gminy dotyczacych o§wiaty;

4) organizowanie posiedzen komisji egzaminacyjnych dla nauczycieli ubiegajacych si¢ o stopien nauczyciela
mianowanego;

5) przygotowanie opinii i analizowanie projektow arkuszy organizacji placowek oswiatowych;

6) prowadzenie zbiorczej bazy danych oswiatowych - System Informacji O$wiatowej (SIO) w zakresie
wynikajacym z ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji o§wiatowej (Dz.U. z 2015 r., poz.
45 z pdzno zm.);

7) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem stanowiska dyrektora, wicedyrektora lub innego
stanowiska kierowniczego w placowkach o$wiatowych;

8) wykonywanie prac analitycznych, statystycznych dla dyrektorow jednostek obstugiwanych oraz organu
prowadzacego w tym sporzadzanie wymaganych sprawozdan ustalonych w odr¢bnych przepisach;

9) wspomaganie dyrektorow jednostek obstugiwanych w planowaniu inwestycji i remontow obiektow;

10) wspomaganie dyrektoréw jednostek obshugiwanych w prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem
doksztatcania zawodowego nauczycieli;

11) wspomaganie dyrektoréw jednostek obstugiwanych w organizacji dowozenia dzieci/uczniéow do placowek
oswiatowych;

12) prowadzenie spraw dotyczacych dofinansowania pracodawcéw w zakresie ksztalcenia pracownikow
mtodocianych;

13) prowadzenie spraw z zakresu kontroli obowigzku nauki;
14) prowadzenie spraw dotyczacych pomocy materialnej dla uczniow Gminy Zblewo;

15) realizacja programéw rzadowych dotyczacych wspierania jednostek obslugiwanych w tym dotacji
celowych;

16) prowadzenie spraw dotyczacych optat za korzystanie ze srodowiska przez jednostki obstugiwane;
17) archiwizacja dokumentow w zakresie wykonywanych zadan;
18) pelnienie nadzoru nad dziatalnoscia jednostek obstugiwanych w zakresie spraw administracyjnych.

4. W ramach wspolnej obstugi powierza si¢ CUW w Zblewie w calo$ci obowigzki w zakresie
rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych.

5. Dziatania CUW w Zblewie w zakresie obstugi ksiggowo-rachunkowej CUW w Zblewie oraz jednostek
obslugiwanych obejmuja w szczego6lnosci:

1) zapewnienie obstugi kont: dochodéw i wydatkéw budzetowych, Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych, zwigzanych z programami unijnymi;

2) rozliczanie wynagrodzen pracownikow CUW w Zblewie i pracownikow jednostek obstugiwanych oraz
innych nalezno$ci z tytulu zawartych stosunkéw pracy w tym dokonywanie rozliczen z Zakladem
Ubezpieczen Spotecznych i Urzgdem Skarbowym,;

3) opracowywanie planow finansowych CUW w Zblewie;
4) prowadzenie ewidencji majatkowej CUW w Zblewie;

5) prowadzenie ewidencji majatkowej jednostek obstugiwanych w oparciu o dokumenty przygotowane i
przekazane przez dyrektorow/kierownikéw jednostek obslugiwanych, w tym dokumentacj¢
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inwentaryzacyjng - z wytaczeniem odpowiedzialnosci za przeprowadzenie inwentaryzacji w formie spisu z
natury;

6) dokonywanie okresowej analizy wynikéw ekonomicznych CUW w Zblewie i jednostek obstugiwanych
na potrzeby ich dyrektorow/kierownikow oraz Gminy zblewo;

7) prowadzenie funduszu $wiadczen socjalnych w oparciu o regulamin CUW w Zblewie oraz w oparciu o
dokumenty przygotowane i przekazane przez dyrektorow/kierownikow jednostek obshugiwanych;

8) prowadzenie wspdlnej migdzyzakladowej dziatalnosci socjalnej CUW w Zblewie 1 jednostek
obstugiwanych po podpisaniu stosownych uméw regulujacych zasady wspotpracy;

9) prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem zaméwien publicznych dla CUW w Zblewie;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zaméwien publicznych dla jednostek obstugiwanych w
zakresie:

a) zakupu opatu;
b) zakupu energii elektrycznej;
¢) zakupu ustug opieki medycznej;
d) zakupu ustug kominiarskich;
e) zakupu ustug BHP.
11) rozliczanie delegacji pracownikoéw jednostek obstugiwanych i pracownikow CUW w Zblewie;

12) udzielanie i rozliczanie dotacji dla publicznych placéwek os$wiatowych prowadzonych przez osoby
prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego i niepublicznych placowek o§wiatowych

13) prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem i rozliczeniem s$rodkow finansowych zewngtrznych
w tym unijnych na wsparcie dzialalno$ci jednostek obstugiwanych;

14) petnienie nadzoru nad dziatalnoscia jednostek obstugiwanych w zakresie spraw finansowych.

6. Dzialania CUW w Zblewie w zakresie obstugi kadrowej CUW w Zblewie i jednostek obstugiwanych
obejmuje, w szczegdlnosci:

1) prowadzenie akt osobowych pracownikow CUW w Zblewie oraz innej dokumentacji zwigzanej z
nawigzaniem, przebiegiem i rozwigzaniem ich stosunku pracy;

2) prowadzenie akt osobowych dyrektorow/kierownikéw jednostek obstugiwanych oraz innej dokumentacji
zwigzanej z nawigzaniem, przebiegiem i rozwigzaniem ich stosunku pracy.

7. Zadania, o ktorych mowa w ust.3, ust.4, ust.5 i ust.6 stanowiag podstawowa dzialalno§¢ CUW w
Zblewie. Zakres dzialania CUW w Zblewie obejmowaé¢ moze réwniez inne dziatania dotyczace obstlugi
administracyjnej, rachunkowej i kadrowej wynikajace z przepisOw prawa i potrzeb jednostek obstugiwanych
Gminy Zblewo.

§ 5. 1. Organem zalozycielskim CUW w Zblewie jest Gmina Zblewo.
2. Bezposredni nadzér nad CUW w Zblewie sprawuje Wojt Gminy Zblewo.

§ 6. 1. Pracami CUW w Zblewie kieruje Kierownik CUW w Zblewie odpowiedzialny za realizacj¢
zadan statutowych i catoksztatt pracy jednostki.

2. Kierownika CUW w Zblewie zatrudnia i zwalnia Woéjt Gminy Zblewo zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami oraz wykonuje wobec niego czynnosci z zakresu prawa pracy.

3. Do zadan Kierownika CUW w Zblewie nalezy w szczegdlnosci:
1) biezacy nadzoér nad wykonywaniem zadan CUW w Zblewie;
2) organizowanie pracy podleglego zespolu pracowniczego;
3) realizacja rocznego planu finansowego, o ktorym mowa w par.8 ust.3;

4) realizacja gospodarki finansowej oraz rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych;
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5) reprezentowanie CUW w Zblewie na zewnatrz.

4. Kierownik CUW w Zblewie jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepisow Kodeksu Pracy i
wykonuje wszystkie czynno$ci wynikajace ze stosunku pracy wobec pracownikow CUW w Zblewie.

5. Kierownik CUW w Zblewie dziata jednoosobowo w ramach pelmomocnictwa udzielonego mu przez
Wojta Gminy Zblewo.

6. Do czynnosci przekraczajacych zakres petnomocnictwa, o ktérym mowa w ust.5 wymagana jest zgoda
Woéjta Gminy Zblewo.

§ 7. 1. Szczegdtowa organizacje i zasady funkcjonowania CUW w Zblewie okresla regulamin
organizacyjny opracowany przez Kierownika CUW w Zblewie.

2. Regulamin organizacyjny CUW w Zblewie podlega zatwierdzeniu przez Wojta Gminy Zblewo.
§ 8. 1. Majatek CUW w Zblewie stanowig srodki trwate i nietrwate bedace w jego posiadaniu.

2. Majatek CUW w Zblewie moze by¢ wykorzystywany wylacznie do realizacji celow statutowych
jednostki.

3. Podstawa gospodarki finansowej CUW w Zblewie jest roczny plan finansowy zatwierdzony przez Wojta
Gminy Zblewo.

4. Projekt planu, o ktorym mowa w ust.3 opracowuje Kierownik CUW w Zblewie.

5. W celu realizacji zadan statutowych Kierownik CUW w Zblewie upowazniony jest do zawierania umow
w imieniu jednostki.

§ 9. Statut CUW w Zblewie zatwierdza Rada Gminy w Zblewie.

§ 10. Zmiany w statucie mogg by¢ dokonywane w trybie wlasciwym do jego uchwalenia.



		2016-06-23T10:50:34+0000
	Polska
	Jacek Zbigniew Karpiński
	Publikacja w dzienniku urzędowym.




